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UAB ,,TRECIA DIENA“ DUOMENU SAUGOJIMO POLITIKA

BENDROSIOS NUOSTATOS

Si UAB ,Tredia diena“, juridinio asmens kodas 304211859, buveiné registruota adresu M.
Valanciaus g. 1A, Vilnius, Lietuvos Respublika (,,Bendrové*) duomeny saugojimo politika
(,,Politika*) nustato Bendrovéje tvarkomy duomeny (dokumenty) saugojimo terminus bei jy
naikinimo taisykles.

Politika parengta remiantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu
(ES) 2016/679 (,,BDAR*), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu
(,,ADTAI%), Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 patvirtinta
bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle (,,Saugojimo terminy rodyklé), Reglamentu
(ES) 2020/1503 (,,SFR*) bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.

Politikoje naudojamos savokos atitinka BDAR, ADTA], Saugojimo terminy rodykléje ir kituose
teisés aktuose naudojamas sgvokas.

Politika yra taikoma visiems Bendrovés procesams ir sistemoms bei visai Bendrovés valdomai
informacijai (tiek popieriniu, tiek elektroniniu formatu). Politika yra taikoma visiems Bendrovés
darbuotojams, atstovams, paslaugas teikiantiems asmenims, kuriy pareigos apima Bendrovéje
esanciy duomeny tvarkyma (jskaitant ir asmens duomeny bei ypatingy asmens duomeny tvarkyma).

Tikslas Bendroves tvarkomy duomeny saugojimo terminai nustatyti Politikos priede, kuris yra
neatsiejama Politikos dalis.

DUOMENU SAUGOJIMO PRINCIPAI

Bendrové, saugodama asmens duomenis, vadovaujasi Siais principais:

2.1.1. duomeny kiekio mazinimo — renkami ir saugomi tik tokie duomenys, kuriy reikia
nustatytam tikslui pasiekti;

2.1.2. saugojimo trukmés apribojimo — duomenys saugomi ne ilgiau, nei tai yra bitina;

2.1.3. vientisumo ir konfidencialumo — tvarkant duomenis yra taikomos atitinkamos techninés
ir organizacinés priemones, kad biity uztikrintas asmens duomeny saugumas.

Tuo atveju, jeigu specifinés duomeny (ar dokumenty) kategorijos saugojimo terminas néra
nustatytas taikomuose teisés aktuose (pavyzdziui, Saugojimo terminy rodykléje), Sioje Politikoje
ar kitose Bendrovés vidinése tvarkose, tokie duomenys (dokumentai) yra Bendrovés yra saugomi
5 metus nuo jy sukiirimo ar gavimo.

Politikoje pateikti saugojimo terminai gali biiti pratesti esant toliau iSvardintoms aplinkybéms:

2.3.1. jeigu duomenys (dokumentai) naudojami Bendrovés ar kity asmeny teiséty interesy
apsaugai ir gynimui,

2.3.2. jeigu duomenys (dokumentai) naudojami kaip jrodymai civilinéje, administracinéje ar
baudziamojoje byloje arba duomenys (dokumentai) perduodami teisésaugos institucijoms
iki atitinkamo patikrinimo, tyrimo ar bylos nagrinéjimo pabaigos arba kitais jstatymy
nustatytais atvejais;

2.3.3. jeigu Bendrovés tvarkomi asmens duomenys buvo anonimizuoti.

DUOMENU SAUGUMO PRIEMONES
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Bendrové vertina duomeny laikmeny, skirty saugojimui ir archyvavimui, nusidévéjimg. Pasirinkus
elektronines duomeny saugojimo priemones, Bendrové uztikrina, kad kartu bus jgyvendinamos
procediiros ir naudojamos sistemos, kurios uZztikrinty informacijos prieinamumg saugojimo
terminus, taip pat nuolating apsaugg nuo galimy nesankcionuoty prisijungimy, neteiséto duomeny
koregavimo, praradimo ar kity neteiséty veiksmy.

Bendrové jdiegia ir naudoja pakankamas fizines priemones nuolatiniam Bendrovés tvarkomy
duomeny saugumui uztikrinti (pvz., rakinamos spintos ir kt.).

Bendrové uztikrina, jog prieigos prie saugomy duomeny Bendrovéje biity suteikiamos tik tiems
asmenims ir tik ta apimtimi, kiek susipazinimas su $iais duomenimis ir (ar) kitoks tokiy duomeny
tvarkymas yra reikalingas tinkamam §iy asmeny darbo funkcijy atlikimui ar paslaugy teikimui.
Bendrovés darbuotojai ir kiti asmenys, kuriems suteikiamos prieigos prie Bendrovés saugomy
duomeny, privalo uztikrinti $iy duomeny konfidencialumg ir asmens duomeny paslaptj.

DUOMENU, SUSIJUSIU SU PASKOLU FINANSAVIMU KAUPIMO IR VALDYMO
SISTEMA

Bendrove, vykdydama sutelktinio finansavimo paslaugy teikéjo veikla pagal SFR, kaupia ir saugo
duomenis, susijusius su per Bendrovés valdomg sutelktinio finansavimo platformag sudarytais
finansavimo sandoriais.

Su finansavimo sandoriais susijusius duomenis sudaro:

4.2.1. informacija, surinkta nustatant Bendrovés klienty tapatybe;

4.2.2. projekto savininko patikimumo vertinimo metu surinkta informacija;

4.2.3. finansavimo sandorio Salys, sudarymo data, suma;

4.2.4. informacija apie projekto jgyvendinimo eiga, dokumentai jrodantys tinkama léSy
panaudojima;

4.2.5. dokumentai, susije¢ su projekto savininko jkeistu turtu ir kitomis suteiktomis uztikrinimo
priemonémis ir (ar) garantijomis;

4.2.6. bet kokia kita aktuali su finansavimo sandoriu susijusi informacija.

Bendrove Politikos 4.2 punkte nurodytus duomenis visais atvejais saugo elektroniniu formatu,

taciau gali saugoti ir popierines $iy duomeny kopijas.

Kiekvieno projekto savininko atzvilgiu Bendrovéje yra uzvedama projekto savininko byla, kurioje
saugomi Politikos 4.2 punkte nurodyti ir kiti su atitinkamu projekto savininku susij¢ duomenys.
Projekto savininko byla saugoma elektroniniu formatu ir uztikrinama, kad tokios informacijos
dublikatai taip pat biity saugomi Bendrovés vidiniuose arba Bendrovés naudojamuose patikimuose
debesijos serveriuose.

Bendroveé turi teise sudaryti susitarimus su projekty savininkais, kuriy pagrindu projekto savininkai
isipareigoty kaupti ir saugoti Politikos 4.2.4 punkte numatyta informacija. Tokiais atvejais
numatoma, kad Bendrovés praSymu projekto savininkai $ig informacijg pateiks nedelsiant, taciau
bet kuriuo atveju ne véliau kaip per 10 darbo dieny. Tokia projekto savininky pateikta informacija
Bendrove saugo Politikoje numatyta tvarka.

DUOMENU NAIKINIMAS

Bendrovés saugomi duomenys, tiek elektroniniu, tiek popieriniu formatu, turi biiti reguliariai
perziturimi, siekiant nustatyti, ar néra pasibaiges teisés aktuose ar Politikoje nustatytas saugojimo
terminas. Jeigu minétas saugojimo terminas yra pasibaiggs ir néra kitos priezasties, dél kurios Sie
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duomenys turi biiti saugomi ilgiau (pavyzdziui., Politikos 2.2 punkte nustatytu atveju), tai tokie
duomenys yra nedelsiant sunaikinami.

Duomenys (dokumentai), kuriuose néra jokios jautrios informacijos, gali buiti sunaikinami juos
iSmetant | Siuksliadézg arba iStrinant i§ elektroninés rinkmenos. Uz tokiy duomeny savalaikj ir
tinkama sunaikinimg tiesiogiai atsakingas kiekvienas su tais duomenimis dirbantis asmuo.

Duomenys (dokumentai), kuriuose yra jautrios ar konfidencialios informacijos, taip pat asmens
duomeny, sunaikinami specialiu dokumenty naikintuvu arba, jeigu duomenys saugomi elektronine
forma, jie iStrinami taip, kad tokiy duomeny nebebitity galima atkurti. Duomeny naikinimui gali
biiti pasitelkiamas ir iSorinis tokiy paslaugy teikéjas.

Uz duomeny (dokumenty), kuriuose yra jautrios ar konfidencialios informacijos, taip pat asmens
duomeny, savalaikj ir tinkamg sunaikinimg atsakingas Bendrovés vadovo paskiras asmuo.
Atsakingas asmuo tinkamai dokumentuoja duomeny naikinimo procesa, nurodydamas, kokios
kategorijos duomenys, kada ir kokiu biidu buvo sunaikinti.

Tinkamas duomeny sunaikinimas reiSkia, kad jy (atsarginés) kopijos ar istorinés versijos yra taip
pat nebeprieinamos.

Elektronine forma saugomy duomeny sunaikinti negalima tik tuo atveju, jeigu toks jy sunaikinimas
galéty pakenkti kity elektronine forma saugomy duomeny vientisumui, saugumui ir tvarkymui ir
del to Bendrové negaléty vykdyti savo veiklos ir (ar) biity pazeisti taikytiny teisés akty nustatyti
reikalavimai, susij¢ su duomeny saugojimu.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Si Politika jsigalioja nuo jos patvirtinimo dienos.

Politika perziiirima ir atnaujinama karta per metus arba pasikeitus duomeny tvarkyma
reglamentuojantiems teisés aktams.

Darbuotojai ir kiti asmenys su $ia Politika ar jos pakeitimais yra supazindinami pasiraSytinai arba
susipazinima uztikrinan¢iomis elektroninémis priemonémis.



UAB ,,Trecia diena“
Duomeny saugojimo politikos priedas

DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

DUOMENYS

SAUGOJIMO TERMINAI

Darbuotojai ir kandidatai i darbuotojus

Bendrovés vidaus teisés aktai dél priémimo |
pareigas, perkélimo, pavadavimo, atleidimo i§
pareigy, darbo uzmokesCio, atostogy vaikui
prizitréti, tévystés atostogy

50 mety

Bendrovés vidaus teisés aktai dél kasmetiniy,
nemokamy, mokymosi ir kity atostogy

10 mety

Bendrovés vidaus teisés aktai dél komandiruociy,
papildomy poilsio dieny, sutrumpinto darbo laiko

10 mety

Asmens bylos dokumentai (su darbo pradzia, eiga
ir pabaiga susij¢ dokumentai ar jy kopijos)

10 mety (pasibaigus darbo ar jiems prilygintiems
santykiams)

Darbo sutartys ir jy priedai (susitarimai dél
papildomy darbo sutarties salygy ir kita)

50 mety (pasibaigus sutarciai)

Darbuotojy saugos ir sveikatos instruktavimy
apskaitos dokumentai (zurnalai ir kita)

10 (nuo paskutinio jraSo apskaitos dokumente)

Darbuotojy nuotraukos (nepriskiriamos asmens
bylos dokumentams)

Iki darbo (paslaugy teikimo) sutarties pabaigos

Darbuotojy elektroninés komunikacijos duomenys
(el. laiskai, narSymo internete istorija, kt.)

Iki darbo (paslaugy teikimo) sutarties pabaigos,
i§skyrus atskirus atvejus, kai elektroninio pasto
turinys yra reikalingas testinei Bendrové veiklai ir
procesams uztikrinti (Siais atvejais nurodyti
duomenys saugomi 2 metus po darbo santykiy
pabaigos)

Kandidaty j darbuotojus CV, motyvaciniai laiskai
ir kita informacija, gauta asmeniui siekiant
jsidarbinti Bendrovéje

Iki konkrecios atrankos pabaigos (gavus sutikima,
iki sutikime nurodyto termino)

Sutikimai dél asmens duomeny tvarkymo

1 metai (pasibaigus asmens duomeny, dél kuriy
tvarkymo buvo duotas sutikimas, saugojimo
laikotarpiui)

Klienty duomenys

Sutartys su klientais

10 mety (pasibaigus sutarciai)

Klienty kontaktai

8 metus (nuo paskutinio pasinaudojimo Bendroves
paslaugomis)

Ukine operacija ar tkinj jvykj patvirtinantys
apskaitos  dokumentai  (saskaitos  faktiiros,
moke¢jimo pavedimai, avanso apyskaitos, kasos
pajamy ir islaidy orderiai ir kita)

10 mety




Bendrovés administruojamos sutelktinio finansavimo platformos Projekto savininky duomenys

Projekto byla sudarantys dokumentai (sutartys ir
kiti skolos atsiradimo fakta pagrindziantys
dokumentai, jy priedai, komunikacija su projekto
savininku ir kiti su skola ir jos uztikrinimu susij¢
dokumentai)

10 mety (galutinai ir tinkamai atsiskaicius)

Su projekto jgyvendinimu susij¢ dokumentai
(dokumentai, susij¢ su projekto jgyvendinimu,
sutelktinio finansavimo 1éSy panaudojimu pagal
paskirt], iSlaidas pagrindziantys dokumentai)

8 metai (nuo projekto pabaigos dienos)

Reputacijos ir kreditingumo vertinimo metu
surinkta (vertinta) informacija, duomenys ir
dokumentai

10 mety (nuo paskutinio projekto savininko

finansavimo sandorio sudarymo dienos)

Nekilnojamojo turto, kurio hipoteka uztikrinamas
jsipareigojimy pagal sutartj jvykdymas

8 metai (nuo paskutinio projekto savininko
finansavimo sandorio sudarymo dienos)

Duomenys apie nekilnojamajj turtg, kurio hipoteka
uztikrintas jsipareigojimy pagal sutartis jvykdymas

8 metai (nuo paskutinio projekto savininko
finansavimo sandorio sudarymo dienos)

Paslaugy tiekéju duomenys

Su paslaugy tiekéjais sudarytos sutartys

10 mety (pasibaigus sutarciai)

Paslaugy teikéjy kontaktai

5 metai (pasibaigus sutarciai)

Kiti duomenys

Bendrovei telefonu / el. pastu / kitomis
elektroninémis ar fizinémis priemonémis pateikty

3 metai

uzklausy duomenys ir uzklausas pateikusiy
asmeny duomenys
Interneto  svetainés  lankytojy = duomenys | Pagal terminus, nustatytus Bendrovés privatumo

(iSgaunami slapuky, jeigu jie naudojami, pagalba)

politikoje

Auksciau pateikiamoje duomeny saugojimo terminy lenteléje ar kitose Bendrovés vidinése tvarkose
nepamineéti duomenys saugomi Reglamento, Saugojimo terminy rodykléje ir (ar) kitame taikytiname teisés

akte nustatytg laikotarpj.



